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1 — CONSULTA DE POSGRADOS EN PERIODO DE ADMISION

Para consultar las maestrias académicas, maestrias profesionales, especialidades y doctorados de
los diferentes programas de posgrado que se encuentran en periodo de recepcion de solicitudes
de admision, se debe ingresar en el enlace: https://calendario-admision.sep.ucr.ac.cr

Las carreras del Programa de Posgrado en Especialidades Médicas tienen un proceso de admision
diferente; para consultarlo se debe ingresar al enlace: https://www.medicina.sep.ucr.ac.cr

2 - SOLICITUD DE CUENTA DE USUARIO

Para solicitar admisidn a nuestros programas de posgrado, es necesario poseer una cuenta
institucional; para obtenerla se debe de ingresar al enlace: https://portal.ucr.ac.cr/, en el que se
desplegara la siguiente pantalla:

ueracer)

Portal Universitario
Cuenta institucional Cuenta Personal
UCR
Ingrese a la aplicacion haciendo uso del correo
institucional
cuenta institucional o

contrasefia

¢Ha olvidado su contrasefia?

Ingresar

Si la persona solicitante se encuentra activa como estudiante de la UCR, debe ingresar en la
pestafia: “Cuenta Institucional UCR” y avanzar al punto 3 - INGRESO A SISEP EN EL PORTAL
UNIVERSITARIO de esta Guia.

ueracer;

UNIVERSIDAD bt COSTA RICA

Portal Universitario

Cuenta institucional Cuenta Personal
’ UCR

Ingrese a la aplicacion haciendo uso del correo
institucional

cuenta institucional L]

contrasefia

¢ Ha olvidado su confrasefia?

Ingresar




Si por el contrario, la persona solicitante es nueva en la UCR 6 tiene un estatus de “inactiva”, por
lo tanto, deberd de ingresar en la pestaiia “Cuenta Personal”, tal y como se muestra en la
siguiente imagen:

Editar Ver Histo rramientas  Ayuda

Portal Universitario =

« (] Q8
UNIVERSIDAD pe COSTARICA

Portal Universitario

Cuenta institucional Cuenta Personal «
UCR

Ingrese a la aplicacion haciendo uso del usuario
y contrasefia provistos por la Universidad de
Costa Rica
cuenta de usuario (i ]
contrasefia

Ingresar

Solicitar una cuenta

y presionar el botdn “Solicitar una cuenta”.

Archivo Editar Ver Historial Ma erramientas  Ayuda

Portal Universitario S

« c Q8 ucr.acer,

UNIVERSIDAD e COSTARICA

Portal Universitario

Cuenta institucional Cuenta Personal
UCR

Ingrese a la aplicacién haciendo uso del usuario
y contrasefa provistos por la Universidad de
Costa Rica

cuenta de usuario (i ]

contrasefia

Ingresar
Solicitar una cuenta «

px?RetumnUrl=/#dvCuentaExterna




Seguidamente, se solicita que seleccione el “Tipo de identificacion”, el cual se escoge de la lista
que se despliega de este espacio, y digitar en el campo “Numero de identificacion” los datos
correspondientes al tipo de identificacidn seleccionado. Elsistema le indicard cémo debe hacerlo.

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

Portal Universitaric X o

U & nupsy/portalucracer/Sequrid

' UNIVERSIDAD b COSTARICA

Registrar cuenta para acceso a Portal Universitario

“Tipo de identificacién:

CEDULA NACIONAL v

“Numero de identificacion:

Si la persona solicitante ya posee una cuenta asociada, el sistema le mostrard un mensaje al
respecto, como se muestra en la imagen (el ejemplo estd tachado, por seguridad):
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

Portal Universitario X +

& c 08 ucr.acer

UNIVERSIDAD bt COSTARICA

Registrar cuenta para acceso a Portal Universitario

“Tipo de identificacion:

CEDULA NACIONAL v

“Numero de identificacion:

M—

Yolver w

La identificacién provista ya posee una cuenta asociada.
Si ha olvidado sus credenciales, por favor comuniquese al 25611-5000 para que le asistan




Si la persona solicitante no tiene ninguna cuenta asociada, podra continuar llenando los datos
personales como el nombre y el correo personal al que desea le llegue la contrasefia y el usuario
del sistema; todos los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

El siguiente es un ejemplo del registro de una cuenta de una persona costarricense, con todos los

campos requeridos debidamente completados:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda
Portal Universitario X 4
Archivo Editar Ver Historial M Herramientas  Ayuda

Portal Universitario . [

O 8 nt portalucr.ac.er

VERSIDAD pE COSTARICA

Registrar cuenta para acceso a Portal Universitario

*Numero de identificacién:
CEDULA NACIONAL

*Numere de identificacion:

*Primer apellido:

Segundo apellido:

*Nombre:

*Correo electrénico:

|

*Seleccione los sistemas para los cuales requiere el acceso:

ESIiSEP
*Cédigo de verificacién:

\/ No soy un robot

Acepto que he leido y comprendido los términos y condiciones para hacer uso del servicio.

Para terminar el proceso de registro de la cuenta para acceso a Portal Universitario, de debe
presionar el botdn “Registrarte”, el cual presentara la pantalla siguiente:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas

Portal Universitario

alucr.ac.cr/Seguridad,

Registrar cuenta para acceso a Portal Universitario

Por favor revisa tu correo, hemos enviado un mensaje o er————— 23 ue confirmes tu cuenta
de correo electronico
Una vez hayas confirmado tu cuenta de correo efecironico, tardaremos de 24 a 48 horas para concederte el
acceso a Portal Universitario
8i no puedes ver nuestros correos en tu bandeja de entrada, busca en |a capeta de Spam




Este registro enviard un correo electrénico, a la direccidn registrada en el proceso anterior,
remitido por la cuenta portal.ci@ucr.ac.cr, con el siguiente mensaje:

Creacion de Cuenta de Usuario Recibidos x

Portal UCR <portal.ci@ucrac.cr> jue, 27 oct, 9:54 (hace 1 dia)

para mi v

Universidad de Costa Rica
Portal Universitario
Fecha: 27/10/2022

Hora: 0943

Solicitud de Confirmacion de Cuenta de Correo

(a)

Te enviamos este correo porque has solicitado la creacién de una cuenta de usuario para acceder a los sistemas institucionales de |a Universidad de Costa Rica.
Si no has solicitado la creacion de la cuenta, por favor ignora este mensaje
Para continuar con el registro de tu cuenta de usuario, por favor pulsa el siguiente enlace: https://portal.ucr.ac. ConfirmarC: aspx?id=2f09b10214b64229284011fc 1166078,

Nota: Proceso atico de envio de notil il favor no reenviar correos a esta direccion.

~ Reenviar |

Este correo es muy importante para continuar con el registro de la cuenta de usuario; la persona
solicitante debe ingresar en el enlace incluido en el cuerpo del mensaje, el cual desplegara una
pantalla que garantiza que el correo electrénico registrado es valido, y que en el transcurso de 15
minutos a 30 minutos se le enviardn las credenciales respectivas para ingresar al Portal
Universitario en la pestaia de “Cuenta Personal”.

Es fundamental que la persona solicitante sepa que este enlace tiene un tiempo de caducidad y
que es importante que lo presione en la brevedad posible para evitar inconvenientes.

La pantalla que se desplegarad es la siguiente:

Archive Editar Ver Historial Marcado

Portal Universitario

(@] J htt ortal.ucr.accr/Seguridadfrm_Con

Confirmacion de cuenta de correo

Graclas por confirmar su cuenta de correo electronico.
Tardaremos de 24 a 48 horas para concederte el acceso a Portal Universitario y te notificaremos via correo electronico
Si no puedes ver nuesltros corress en U bandeja de entrada, busca en |a capeta de Spam




Luego de 15 minutos y hasta 30 minutos de que la persona usuaria haya solicitado la cuenta de
correo electréonico en el proceso de registro, le llegarda un mensaje de parte de la direccion
sdi.ci@ucr.ac.cr del Servicio de Directorio Institucional — Universidad de Costa Rica, con el usuario
y la contrasena respectiva. El mensaje es similar al siguiente:

) Universidad de Costa Rica: Cuenta de acceso a Servicios

De: Servicio de Directorio Institucional - Universidad de Costa Rica

Para:

UNIVERSIDAD pE COSTARICA

CUENTA
INSTITUCIONAL

C Centro de

=1 Informatica
Estimado usuario:

Se le han asignado las siguientes credenciales de cuenta temporal de la
Universidad de Costa Rica, en atencién a su solicitud como nuevo usuario
temporal.

Namero de identificacion: G ————

MNombre completo R
Nombre de usuario . ) o o OSUCT 30 Cr
Contrasefia; i

¢Necesita ayuda? Soporte técnico e informacion: cis000@ucrac.cr Tel. 2511 5000

ci.ucr.ac.cr




3 - INGRESO AL SISTEMA “SISEP” EN EL PORTAL
UNIVERSITARIO

Con el usuario y la contrasena obtenida, la persona solicitante debe de ingresar en la pestafia
“Cuenta Institucional UCR” o “Cuenta Personal”, segun sea el caso, y digitar las credenciales
respectivas. Si tiene un ingreso satisfactorio, mediante “Cuenta Personal”, se desplegara la
siguiente pantalla:

@
©
I

& C o QO B 5= nhttpsy/portaluer.acer/Portal/Frm_PU_SeledionDeSistema.aspx <

UNIVERSIDAD pE COSTARICA

sexternosucrac.cr  Cerrar sesion

Portal Universitario

SISEP

Control de los tramites
requeridos por los e méas

Notificaciones @@

Para los que ingresan por la “Cuenta Institucional UCR, solamente deben seleccionar el Sistema
SISEP.

Después de seleccionar la pestaiia SISEP, se le mostrara esta pantalla en donde le aparece la
opcion de “Admision”

UNIVERSIDAD bt COSTARICA

Cerrar sesion

SIiSEP [ Admision

Esta opcidn del menu desplegara el subment de “SOLICITUD”, en donde se selecciona la opcion
“Solicitar admision”

UNIVERSIDAD b COSTARICA

Cerrar sesion

i# SISEP | Admision

SOLICITUD

Solicitar admisién




En la pantalla siguiente se muestra el listado de las solicitudes de admision en las que la persona
solicitante esta participando; en este caso “No se cuenta con informacidn para mostrar”.

& c 0N SiSep.UCT.ac.cr
How to Install Lir

UNIVERSIDAD e COSTARICA

Cerrar sesién
#  SiSEP  Admision

Listado de solicitudes de admision

‘ Solicitar admision .

S

Programa:

[Todos los programas]

Blsqueda avanzada

Pendientes (0) Importante: No se cuenta con informacion para mosirar.
Solicitudes enviadas (0)

Solicitudes en berrador
(0)

Solicitudes por corregir
(0)

Para incluir una solicitud de admisidn y ver las carreras de posgrado que estan en proceso de
admision se debe presionar el botdn “Solicitar admisidon”, como se muestra en la imagen siguiente:

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

Cerrar sesion
SiISEP  Admision

Oferta académica

Seleccione la carrera a la que desea aplicar...

Buscar carrera

PROGRAMA DE POSGRADO EN INGENIERIA INDUSTRIAL
Carrera: 740501 MAESTRIA ACADEMICA EN INGENIERIA INDUSTRIAL
Recinto: CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO

En este apartado se puede buscar la carrera de interés mediante el buscador (lupa), o revisar el

listado de todas las carreras. Cuando se encuentre la carrera a la que se desea ingresar, se debe

seleccionar pulsando sobre la misma, seguidamente aparecera una ventana emergente con el fin




o,

de confirmar que es la carrera correcta. Si es asi, presionar el botén “Si”; esto permitira ingresar a
la solicitud de la carrera seleccionada y completar la informacidn correspondiente.

squrnial o

; n
i, Si3 SEguUrng; Gu

4 - RECOMENDACIONES IMPORTANTES

- Revisar que se cuenta con todos los requisitos solicitados, asi como los requisitos adicionales y
particulares de cada programa de posgrado, para evitar retrasos en caso de que alguno de
ellos requiera de tramites que conlleven tiempo en realizarse. Si existen dudas sobre estos
procesos se debe llamar al Programa de Posgrado al que se desea aplicar. Para obener la
informacién  de  contacto, consultar el directorio de posgrados en:
https://www.sep.ucr.ac.cr/sep/directorio.pdf

- Verificar que la carrera escogida sea la correcta; confirmar que el recinto, la modalidad y el
grado de presencialidad de los cursos sean los que usted desea.

- Sila universidad de procedencia en la que se realizaron los estudios no se encuentra en la lista
de universidades, se debe enviar un correo a: SISTEMAS.SEP@ucr.ac.cr, con el asunto: INCLUIR
UNIVERSIDAD, para que se incluya a la mayor brevedad posible. Para ello, debe de indicar el
nombre de la institucidn y el pais en donde se ubica.

- Completar la informacion de las tres referencias (como minimo), a la mayor brevedad posible
para que las personas que van a dar referencia de su persona tengan tiempo de completarlasy
enviarlas.

- Si existen dudas de cémo llenar la Solicitud de Admisién, se puede ver un video sobre el
proceso en el siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?v=kQm7BFMAZVc
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